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休 職 願


　この度、下記の事由により休職させていただきたく、お願い申し上げます。


記


１．休職事由



２．休職予定期間
自　平成　　　年　　　月　　　日
至　平成　　　年　　　月　　　日

３．添付書類
主治医による診断書

以　上


　なお、同条による休職期間を過ぎても復職できない場合は、就業規則第○条第○項により、休職期間満了日をもって退職することに異存ありません。


平成　　　年　　　月　　　日

所属　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　



【書類の流れ】
・労働者作成→人事提出→人事保管

【記入にあたっての注意点】
・休職予定期間は、診断書で療養を要する期間と差がないこと




休職願（様式1号）

